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Zakladni $kola, Brno, Rehofova 3, prispévkové organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
éist: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSBR 102/2016
Vypracoval: Mgr. Josef Binek, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Josef Binek, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 21.1.2016
Smérnice nabyvi platnosti ode dne: 22.1.2016
Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne- 22.1.2016

Zmény ve smérnici jsou provadeény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které
tvori souc¢dst tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Na zéakladé ustanovenij §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$s§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro $kolské zatizeni skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizaéniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznamen rodicu
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi pfedpisy.
Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
v platném znéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeil mezi vyukou ve skole a vychovou
v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyuCovani, ma své specifika, ktera J1 odlisuji od
Skolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD Jje zabezpeceni zijmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace castnikil, Castedné také dohledu nad Ucastniky:.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro Zaky prvniho stupné zakladni skoly.

1. PrihlaSovani a odhlafovani
——=aasovani a odhlasovani
1.1. Ve skolni druziné je urc¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kter zajist'uje
pfihlaSovani a odhlasovani ucastnika, vybirani poplatkii, pfeddvani informaci rodi¢im,

VyFizovani ndmétl a stiznosti.

1.2. O zatazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditel Skoly podle stanovenych pravidel.
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1.3. Uplata za $kolni druzinu je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi
74 az prosinec a leden az Cerven. Ve uplaty je stanovena pfedem na cely skolni rok (ptiloha

¢. 1 je soucasti dokumentu). Skola pfijima platby v hotovosti nebo bezhotovostnim zpusobem —
prevodem. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady v soucinnosti
s hospodatkou $koly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice
nereaguiji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemn¢ upozorni na jejich povinnost.
Bliz&i podminky pro snizeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici skoly.

1.4. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

1.5. Rodice nebo jini zakonni zastupci ucastnika piihlaseného k pravidelné dochazee do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky ucastnika a zplsob jeho odchodu z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu neprltomnostl ucastnika v druzing, odchylky od
dochazky ucastnika, nebo pokud ma ucastnik odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li rodic¢e tuto skute¢nost druzin¢ pisemne. Piedem znamou
nepfitomnost Ucastnika v druzin¢ zakonny zastupce oznami pisemne.

1.6. Piihlasovani a odhlaSovani ucastnikii ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
rodicu ucastnika.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

2.1. Provozni doba SD je od 6,30 do 8,00 hod a po vyuce od 11,30 do 17,00 hodin. V dob¢ od
14,00 do 15,00 hod probihé ¢innost SD za pfiznivého pocasi na Skolnim hfisti.

2.1.1. Provoz SD koné¢i v 17,00 hodin. Pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodice ucastnika a osoby uvedené na
piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zékladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

2.2. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech (zejména mistnost pro ranni pfichody déti a
odpoledni odchody): oddéleni SD, ucebny ve Zlutém patfe.

2.3. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 Gcastniki. V oddéleni Ize individualne integrovat
nejvyse 5 ucastniku se zdravotnim postiZenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
Gi¢astnikt na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti Gcastniku,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly
s béznym dopravnim provozem,.... max. 30 déti,

b) pii organizaéné ¢&i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich
0sob.

2.4. Do skolni druziny pfichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tiidy konéi pozdéji, pfeda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyuc¢ovala posledni vyu¢ovaci hodinu.
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2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na néavrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

odpoc¢inkovych, rekreaénich a zajmovych ¢innosti; umoznuje ucastnikim pfipravu na vyuc¢ovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Gnavu, zatazuji se nejéastéji po ob&d€, popt. rdno pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni linnosti - slouzi k regeneraci  sil, pfevaZzuje v nich odpocinek aktivni
S ndro¢né&;jsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost Ucastnikl, umoznuji Géastnikdm seberealizaci i

Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivity,
Cinnost muze byt organizovana pro vybrané ucastniky z ruznych oddéleni v zajmovém
utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i Jiny pedagog nebo rodic.

- PFiprava na vyuéovini zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti,
neni to vsak povinna &innost SD. Muze jit o vypracovavani domacich ukoli (pouze se
souhlasem rodi¢d, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Ucastnikim tkoly neopravuje)
nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné feseni problémi),
ovefovani a upeviiovani $kolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsich
cinnostech; ziskdvini dalSich doplitujicich poznatki pfi pribézné ¢&innosti SD (napr.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

2.7. V dobe mimoiadnych prazdnin nebo mimotédného volna je &innost $kolnj druziny zajisténa
pouze pfi minimalnim poétu 10 zajemct, s piipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

2.8. Rodice a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuji.

2.9. Pfi postupnych odchodech Ucastnikd z jednotlivych oddéleni domu, je mozné spojit ¢innost
oddeleni v dobg, kdy pocet Ucastnikii v takto spojenych oddélenich Je max. 30. Stejné tak se
postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

2.10. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalgi aktivity. SD v ramci
své b&ézné ¢innosti, v pribhy stanovené provozni doby SD, zfizuje zajmové krouzky.

2.11. Vychovatelky SD pIné odpovidaji za situaci ve svych oddélenich, vedou predepsanou
dokumentaci, tvoii mési¢ni plany prace. Vytvafeni klidné prostiedi pro vychovu, vzdélavani,
zajmovou ¢innost. Sleduji chovani ucastnikt a pripadné problémy neprodlené fesi, konzultuji s
tfidnimi uciteli, vychovnou poradkyni a vedenim Skoly.

2.12. Prace s ucastniky se specialnimi vzd€lavacimi potiebami a s ucastniky nadanymi.

Ucastnici se specialnimi  vzdélavacimi potiebami maji pravo na bezplatné poskytovani
podplrnych opatieni. Nadanym uc¢astnikim 1ze v souladu s vyvojem jejich $kolnich dovednosti
rozsifit jejich obsah vzdélavani nad ramec stanoveny piislusSnym vzdélavacim programem

psychologem, t¥idnim ucitelem, zakonnymi zastupci a vedenim Skoly.
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3. Bezpe¢nost a ochrana zdravi (BOZ) ucastniki a jejich ochrana pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim fadu (Vnitini tad SD je
piilohou $kolniho fadu), pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna,
ucebna informatiky, univerzalni dilna,...), fidi se pfislusnymi fady pro tyto u¢ebny. Ugastnici
ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v tiidnich knihéach
jednotlivych oddéleni.

3.2. Vsichni G¢astnici se chovaji pii pobytu ve kole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Kazdy Graz, poranéni ¢i nehodu ihned ohlasi. Osetfeni a vyplnéni
zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se o ném dovedél prvni.

3.3. Pitny rezim je zajistén — napojové automaty, vlastni piti.

4. Prava a povinnosti u¢astniku a jejich zakonnych zastupcu

Prava a povinnosti ic¢astnikia $kolni druZiny

Ucastnici SD maji pravo na zajmové vzdélavani v SD a gkolské sluzby podle $kolského zakona.
Ukastnici SD maji pravo na informace o prabéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani.
Ucastnici SD maji pravo vyjadrovat se ke vsem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti
jejich zajmového vzdélavani, pfi ¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost, kterd
odpovida jejich veku a stupni vyvoje.

Ucastnici SD maji pravo na informace a poradenskou pomoc SD nebo 3kolského poradenského
zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

Zapsani ucastnici SD maji pravo uzivat prostory a zaiizeni SD pfi jejich ¢innostech véetné prava
Ucastnit se akei SD.

Ucastnici SD jsou povinni fadné dochazet do SD a fadné se vzdélavat.

Ucastnici SD jsou povinni dodrzovat Vnitini fad SD, predpisy a pokyny 3koly a SD k ochrané
zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni.

Ucastnici SD plni pokyny vychovatelii vydané v souladu s Vnitinim tadem SD.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ucastniku

Zéakonni zastupci ucastnikti maji pravo vyjadfovat se k zajmovemu vzdélavani svych déti, pravo
na informace o pribéhu vzdélavani a na poradenské sluzby. Timto se mohou kdykoliv obratit na
vychovatele viech oddéleni SD.

Zakonni zéastupci jsou povinni zajistit, aby ucastnik dochazel fadne do SD.

Zakonni zéastupci jsou povinni na vyzvani feditele Skoly, vedouci vychovatelky nebo vychovateli
$D se osobné zGastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zdjmového vzdélavani
Gcastnika SD.

Zéakonni zastupci jsou povinni neprodlen¢ Skolu a SD informovat o zmén¢ zdravotni
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich G¢astnika nebo jinych zdravotnich skute¢nostech. Déle jsou
povinni informovat vychovatele o zmén¢ pii odchodu Gcastnikt ze SD uvedené v zapisnim
listku.

Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat SD dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubch
zdjmového vzdélavani nebo bezpetnost zaka a zmény v téchto udajich.

5. Podminky zachazeni s majetkem ze strany ucastniku

5.1. Ucastnici zachazeji s vybavenim SD $etrn&, aby nedochéazelo k jejich poskozeni ¢i
znehodnoceni.
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Pfed ukonc¢enim pobytu ve SD Jsou ucastnici povinni ulozit zapujcené vybaveni $kolni druziny
na urené misto podle pokynli vychovatelek. U kazdého umyslného poskozeni nebo znigeni
majetku Skoly ¢ osob je vyZadovéna thrada $koly od zikonného zastupce Ucastnika, ktery
poskozeni zpisobil. P zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody se zakonnymi
zastupci je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni pede.

6. Pravidla vzajemnvch vztahi ucastniku a jejich zakonnych zastupcii se zaméstnanci
Skolského za¥izeni

6.1. Vzajemné vztahy ucastniki $kolni druziny a jejich zakonnych zastupci se zaméstnanci
Skolni druZiny jsou zaloZeny na dodrzovani pravidel slusného chovani (plati pravidla stanovena
ve Skolnim Fadu).

6.2. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické ttoky ucastnika viigi zamestnancim $kolni druziny
se vzdy povazuji za zavazné zavinené poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

6.3. Pokud ucastnik porusuje soustavné vnitini #ad $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel mize rozhodnout o vylouceni ucastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodi (véasné neuhrazeni platby za SD).

7. Chovani uéastniki

7.1. Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za Ucastnika, ktery
byl ve skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

7.2. Doba pobytu tcastnika ve SD se #idj daji uvedenymi na zapisnim listku.

7.3. Ve SD se uéastnik Fidi pokyny vychovatelek a vnitinim fadem Skolni druziny, ktery je
vyvesen u vstupu do skolni druziny.

7.4. Ucastnik nenosi do §kolni druziny predméty, které nesouvisi s vychovné vzdélavaci ¢innosti

a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho i jinych osob.
Mobilni telefony mohou Z4ci ve skolni druZiné pouzit pouze za tcelem piijeti hovoru od rodi¢.

8. Dokumentace

8.1. Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych déti (napf. zapisové listky pro ucastniky, kteff jsou prihlaseni k
pravidelné dochazce),

b) pisemné prihlasky déti; jejich soucast je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zpasobu odchodu ucastnika z druziny.

¢) tfidni knihy Jednotlivych oddéleni ¢&i Jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, v¢etné
dochazky déti,

d) celoro¢ni plan ¢innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace §kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
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f) vnitini fad $kolni druziny, organizace zajmového vzdélavani

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym
fadem skoly.

3. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 22. 1. 2016 ; .

ZAKLADHNI SKOLA,

Brii. Reporova 3,

V Bmé¢ dne 20. 1. 2016 b\ s 5 5 5 amsmmsne & 1 5 5 s
Mgr. Josef Binek
feditel Skoly
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Priloha ¢.1

Stanoveni tplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druzing

Podle § 123, odst. (4) zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, strednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v platném znéni

stanovuji
vySi Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné od 1. 9. 2019 na &astku 200 K¢ mésiéné.
O sniZeni nebo prominuti uplaty rozhoduje feditel Skoly podle vyhlasky ¢&. 74/2005 Sb. o

zajmovém vzdélavani v platném znéni, zejména v pfipadé ucastniki se socialnim
znevyhodnénim.

ZAKLADNI SKOLA,

Brno, Rehofova 3,

V Brné dne 29. 5. 2019

Mgr. Josef Binek
feditel skoly
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